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KÕt thóc mo®un nµy b¹n cã kh¶ n¨ng: 
 ¸p dông hiÖu qu¶ c¸c kü thuËt thuyÕt tr×nh/gi¶ng 

bµi trong ®µo t¹o ng−êi lín. 
   

  
      KÕt thóc Module T2: “T×m hiÓu ®Æc ®iÓm ng−êi häc 

ng−êi lín” 
   

  
 
   Tù häc ®Ó x¸c ®Þnh c¸c kü thuËt thuyÕt 

tr×nh/gi¶ng bµi. 
 Thùc hµnh c¸c kü thuËt thuyÕt tr×nh/gi¶ng bµi ¸p 

dông trong ®µo t¹o ng−êi lín. 
 Tù kiÓm tra ®¸nh gi¸ 

 
  

        Module T5: “ C¸c kü thuËt thuyÕt tr×nh/gi¶ng bµi 
trong ®µo t¹o ng−êi lín” 

 
 
   

 

  
1. M« t¶ c¸c yªu cÇu vµ kü thuËt thuyÕt tr×nh vµ 

gi¶ng bµi c¬ b¶n trong ®µo t¹o ng−êi lín. 
2. Thùc hµnh c¸c kü thuËt thuyÕt tr×nh/gi¶ng bµi 

c¬ b¶n  
3. Tù kiÓm tra ®¸nh gi¸ 
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1. B¹n cÇn g× ®Ó bµi gi¶ng cña m×nh thµnh c«ng? 
   

 
   Mét bµi thuyÕt tr×nh, gi¶i thÝch ®−îc coi lµ ®¹t yªu cÇu 

nÕu th«ng qua nã häc viªn nhËn thøc vµ hiÓu ®óng vÊn 
®Ò, néi dung, kh¸i niÖm, qui tr×nh v.v mµ gi¶ng viªn 
muèn truyÒn ®¹t. 
 

 
 

 §Ó bµi thuyÕt tr×nh, gi¶i thÝch ®¹t yªu cÇu, b¹n cÇn: 
 

 N¾m v÷ng cÊu tróc bµi gi¶ng (c¸c b−íc vµ néi dung). 
 

 Lµm chñ ®−îc giäng nãi , d¸ng ®iÖu. 
 

 Lµm chñ ®−îc thêi gian bµi häc 
 

 BiÕt nªu vÊn ®Ò vµ ®Æt c©u hái 
 

 BiÕt sö dông thiÕt bÞ d¹y häc 
 
 
 

 
 
 

 
Ghi nhí 

  

• “N¨ng lùc tr×nh bμy mét t− t−ëng còng quan träng gÇn 
nh− chÝnh b¶n th©n t− t−ëng Êy” (Bernard Baruch). 

 
• Giäng nãi thuyÕt phôc cña b¹n tr−íc häc viªn phô 

thuéc nhiÒu vμo niÒm tin vμ kiÕn thøc cña b¹n  vμo 
nh÷ng ®iÒu b¹n sÏ tr×nh bμy. 
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   Mét bµi häc th«ng th−êng, gièng nh− mét bµi v¨n th−êng cã më 
bµi, th©n bµi vµ kÕt luËn.  

 
 

“Më bμi”: 
 
• Gi¶ng viªn tãm t¾t néi dung/kÕt 

luËn bμi häc tr−íc. 
• Giíi thiÖu môc tiªu bμi häc míi  

víi c¸c kÕt qu¶, kü n¨ng v.v. cÇn 
®¹t 

C¸c môc tiªu bµi häc cÇn 
râ rµng vµ cã thÓ m« t¶, 
®o ®Õm, quan s¸t ®−îc. 
VÝ dô: “kÕt thóc bμi häc 
häc viªn  ph¶i tù gi¶i 
thÝch ®−îc nguyªn nh©n 
dÉn tíi h− háng mÆt 
®−êng” 

“Th©n bμi”: 
 
• Gi¶ng viªn gi¶i thÝch c¸c néi 

dung míi  
• Lμm mÉu  
• H−íng dÉn th¶o luËn. 
• Hái ®¸p.  
• KhuyÕn khÝch häc viªn tham gia 

häc tËp 

C¸c néi dung míi cã thÓ 
lµ kh¸i niÖm, m« t¶ c«ng 
cô c¸c b−íc tiÕn hµnh, 
v.v. 
VÝ dô, gi¶ng viªn liÖt kª 
c¸c h− háng mÆt ®−êng; 
giíi thiÖu h− háng qua 
phim, tranh vÏ; gîi ý vμ 
hç trî häc viªn ph¸t hiÖn  
c¸c nguyªn nh©n; m« t¶ 
c¸c nguyªn nh©n dÉn tíi 
h− háng mÆt ®−êng. 

“KÕt luËn”: 
 
• Gi¶ng viªn tãm t¾t néi dung vμ kÕt 

qu¶ häc tËp. 
• KiÓm tra nhanh kÕt qu¶ häc tËp 
• Cñng cè kÕt qu¶ nÕu cÇn 

VÝ dô: tãm t¾t c¸c h− 
háng vμ nguyªn nh©n dÉn 
tíi h− háng. 
KiÓm tra tiÕp thu cña häc 
viªn qua hái-®¸p 
NhËn xÐt vÒ kÕt qu¶ häc 
tËp cña häc viªn 
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 Khi tr×nh bµy hoÆc gi¶ng bµi, b¹n cÇn t¹o ra sù phï hîp gi÷a lêi nãi, 
ng÷ ®iÖu vµ cö chØ, ®iÖu bé. Møc ®é phï hîp cïng víi sù nhiÖt t×nh 
cña b¹n thÓ hiÖn trong giäng nãi víi sù s«i næi, ho¹t b¸t trªn nÐt mÆt 
vµ c¬ thÓ sÏ quyÕt ®Þnh kÕt qu¶ tr×nh bµy. 

 

                                                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

lµm cho viÖc tr×nh bµy trë nªn 
hÊp dÉn vµ l«i cuèn 

Nh÷ng yªu cÇu ®èi 
víi giäng nãi: 

 ¢m l−îng ph¶i râ rµng, 
®ñ nghe, ph¸t ©m 
®óng. 

 Lªn xuèng giäng, tr¸nh 
nãi giäng ®Òu ®Òu ®¬n 
®iÖu 

 Thay ®æi tèc ®é nãi phï 
hîp 

 Dõng l¹i sau mçi ý, mçi 
®o¹n ng¾n tr¸nh nh÷ng 
tõ ®Öm ª a 

Nh÷ng yªu cÇu ®èi víi cö chØ, 
®iÖu bé: 

 T− thÕ ph¶i ngay ng¾n vµ tho¶i m¸i 

 Cö chØ, ®iÖu bé cÇn tù nhiªn, ngÉu 
høng vµ kh«ng cøng nh¾c. 

 ¡n mÆc thÝch hîp 

 Qua ¸nh m¾t thiÕt lËp mèi quan hÖ 
th©n thiÖn víi häc viªn. ChËm r·i nh×n 
l−ít tõng khu vùc häc viªn.  

 VÎ mÆt cÇn thÓ hiÖn sù nhiÖt t×nh,  tin 
t−ëng, t−¬i vui. 

 VËn ®éng c¬ thÓ mét c¸ch uyÓn 
chuyÓn vµ tù nhiªn, kh«ng véi vµng, 
nhanh nh¶u hay giËt côc. 

§Ó gi¶i to¶ ®−îc sù 
c¨ng th¼ng, b¹n cÇn: 

 CÇn sù chuÈn bÞ chu ®¸o 
cho buæi häc 

 H·y më ®Çu mét c¸ch tèt 
nhÊt cã thÓ ®−îc, mÊy phót 
®Çu tiªn cã thÓ gióp nhiÒu 
cho gi¶ng viªn gi¶m ®−îc 
sù c¨ng th¼ng 

 H·y coi häc viªn nh− nh÷ng 
ng−êi b¹n  

 H·y sö dông c¸c ph−¬ng 
tiÖn trùc quan nÕu cã thÓ.  

 Nªn ghi c¸c ®iÓm cèt yÕu/ 
kh¸i qu¸t vµo khæ giÊy to ®Ó 
cã thÓ nh×n l−ít nhanh lóc 
cÇn thiÕt. 

2. Cö chØ, 
®iÖu bé 

3. KiÓm 
so¸t sù 

c¨ng th¼ng

1. Giäng 
nãi 
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Ngay c¶ nh÷ng gi¶ng viªn cã kinh 
nghiÖm còng vÉn bÞ “ch¸y gi¸o ¸n”. 
BiÖn ph¸p phßng ngõa tèt nhÊt lµ: 
 

 ChuÈn bÞ kü cµng bµi gi¶ng 
 LuyÖn tËp vµ d¹y thö tr−íc khi 

d¹y thËt 
 Ph©n bæ thêi gian t−¬ng ®èi, vÝ 

dô, ®èi víi giê d¹y lý thuyÕt (45 
phót) cã thÓ qui ®Þnh 5 phót 
giµnh cho “Më bµi”, 35 phót 
cho “Th©n bµi” vµ 5 phót cho 
“KÕt luËn” 

 L−êng tr−íc c¸c t×nh huèng 
dÉn tíi “ch¸y gi¸o ¸n” nh− häc 
sinh th¾c m¾c, sù cè thiÕt bÞ v.v.
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Nªu vÊn ®Ò trong giê häc còng nh− c¸c 
kü thuËt ®Æt c©u hái gióp b¹n rÊt nhiÒu 
trong viÖc n©ng cao chÊt l−îng ®µo 
t¹o/bµi gi¶ng. 
 

 H·y nªu vµ gîi më vÊn ®Ò mäi lóc, 
mäi n¬i ®Ó häc viªn ®−îc thÓ hiÖn 
kinh nghiÖm vµ kiÕn thøc cña 
m×nh vµ tham dù vµo qu¸ tr×nh 
häc tËp. 

 Khi hái häc viªn,  b¹n nªn b¾t ®Çu 
tõ c©u hái thËt dÔ ®Ó häc viªn 
“khëi ®éng” lµm quen. 

 Khi hái h·y giµnh thêi gian, dï Ýt, 
®Ó häc viªn suy nghÜ tr−íc khi yªu 
cÇu häc viªn tr¶ lêi. 

 C©u hái cµng ng¾n cµng tèt 
 Tr¸nh nh÷ng c©u hái ®a nghÜa 
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 Kh«ng cã c¸c ph−¬ng tiªn, thiÕt bÞ d¹y häc tåi. Tuy 
nhiªn, hiÖu qu¶ do c¸c thiÕt bÞ mang l¹i cã kh¸c 
nhau. Tham kh¶o S¬ ®å d−íi: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

  

 H·y vËn dông 3 nguyªn t¾c sö dông ph−¬ng tiÖn, 
thiÕt bÞ d¹y häc: 

 

Lêi 
nãi 

ViÕt

¶nh vµ s¬ ®å

TriÓn l·m

Phim vµ TV

Tr×nh diÔn vµ tham quan

S¾m vai

Thùc tiÔn

Ho
¹t

 ®
én

g 
th

am
 g

ia
 

Ho
¹t

 ®
én

g 
dï

ng
 l

êi
 

Ho
¹t

 ®
én

g 
qu

an
 s

¸t
 

Gi¸ trÞ cña c¸c ph−¬ng tiÖn trong häc tËp

Lêi nãi lµ ph−¬ng tiÖn kÐm hiÖu qu¶ nhÊt
Thùc tÕ lµ ph−¬ng tiÖn hiÖu qu¶ nhÊt 
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M¸ch 
n−íc 
M¸ch 
n−íc 

§Ó n¾m v÷ng viÖc sö dông hiÖu qu¶ ph−¬ng tiÖn, 
thiÕt bÞ d¹y häc b¹n cÇn t×m hiÓu mo®un T3 “Sö 
dông hiÖu qu¶, ph−¬ng tiÖn d¹y häc” 

§Ó n¾m v÷ng viÖc sö dông hiÖu qu¶ ph−¬ng tiÖn, 
thiÕt bÞ d¹y häc b¹n cÇn t×m hiÓu mo®un T3 “Sö 
dông hiÖu qu¶, ph−¬ng tiÖn d¹y häc” 
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Gîi ý ®èi víi gi¶ng viªn
SEACAP 11 

  
  
  
  
  

1.     Bè trÝ gi¶i lao th−êng xuyªn. 1.     Bè trÝ gi¶i lao th−êng xuyªn. 
  
2. Thay ®æi ph−¬ng ph¸p d¹y häc sau mçi 20 phót. 2. Thay ®æi ph−¬ng ph¸p d¹y häc sau mçi 20 phót. 
  
3. L«i cuèn häc viªn tÝch cùc tham gia vµo bµi häc. 3. L«i cuèn häc viªn tÝch cùc tham gia vµo bµi häc. 
  
4. §Ó häc viªn c¶m nhËn lµ ng−êi trong cuéc. 4. §Ó häc viªn c¶m nhËn lµ ng−êi trong cuéc. 
  
5. Nh÷ng ®iÒu ®−îc hiÓu sÏ nhí l©u h¬n nh÷ng 

®iÒu chØ thuéc lßng. 
5. Nh÷ng ®iÒu ®−îc hiÓu sÏ nhí l©u h¬n nh÷ng 

®iÒu chØ thuéc lßng. 
  
6. Thùc hµnh chia nhiÒu giai ®o¹n sÏ hiÖu qu¶ h¬n 

tËp trung vµo  mét giai ®o¹n. 
6. Thùc hµnh chia nhiÒu giai ®o¹n sÏ hiÖu qu¶ h¬n 

tËp trung vµo  mét giai ®o¹n. 
  
7. Nh÷ng ®iÓm tr×nh bµy lóc ®Çu vµ lóc cuèi ®−îc 

nhí tèt h¬n lµ n»m ë qu·ng gi÷a. 
7. Nh÷ng ®iÓm tr×nh bµy lóc ®Çu vµ lóc cuèi ®−îc 

nhí tèt h¬n lµ n»m ë qu·ng gi÷a. 
  
8. Häc viªn biÕt râ lîi Ých sÏ thóc ®Èy viÖc häc tËp 

h¬n. 
8. Häc viªn biÕt râ lîi Ých sÏ thóc ®Èy viÖc häc tËp 

h¬n. 
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H·y vËn dông nh÷ng kiÕn thøc cña b¹n thu 
®−îc qua c¸c néi dung d−íi ®©y trong mét 
bµi gi¶ng gÇn nhÊt:  
 
  N¾m v÷ng cÊu tróc bµi gi¶ng. 
 

 Lµm chñ ®−îc giäng nãi, d¸ng ®iÖu. 
 

 Lµm chñ ®−îc thêi gian bµi häc 
 

 BiÕt nªu vÊn ®Ò vµ ®Æt c©u hái 
 

 BiÕt sö dông thiÕt bÞ d¹y häc 
 
         
 

 

  
Thùc hμnh 

 

• Ghi chÐp nh÷ng thay ®æi vÒ c¸c kÕt qu¶ ®¹t 
®−îc vµ ph¶n håi cña häc viªn vµ ®iÒu chØnh 
c¸ch thøc d¹y häc cÇn thiÕt. 
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1. H·y ®iÒn tiÕp vµo c¸c chç trèng nh»m hoµn chØnh 
nh÷ng yªu cÇu cÇn thiÕt cho bµi gi¶ng l«i cuèn vµ ®¹t kÕt 
qu¶ 
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2. B¹n hiÓu sö dông ph−¬ng tiÖn, thiÕt bÞ ®óng lóc, 
®óng chç vµ võa liÒu l−îng lµ thÕ nµo? 

 
 
 
 
 

§¹t Ch−a §¹t 

§¹t Ch−a §¹t 
Nh÷ng yªu cÇu ®èi 
víi giäng nãi: 

 ¢m l−îng ph¶i râ rµng, 
……………………. 

 Lªn xuèng giäng, tr¸nh 
nãi giäng ®Òu ®Òu ®¬n 
®iÖu 

 Thay ®æi …………. nãi 
phï hîp 

 Dõng l¹i sau mçi ý, mçi 
®o¹n ng¾n tr¸nh nh÷ng 
tõ ®Öm ª a 

Nh÷ng yªu cÇu ®èi víi cö chØ, 
®iÖu bé: 

 T− thÕ ph¶i ngay ng¾n vµ tho¶i m¸i 

 Cö chØ, ®iÖu bé 
……………………………………… 

 ¡n mÆc thÝch hîp 

 Qua ¸nh m¾t thiÕt lËp mèi quan hÖ 
th©n thiÖn víi häc viªn. ChËm r·i nh×n 
l−ít tõng khu vùc häc viªn.  

 VÎ mÆt cÇn thÓ hiÖn 
……………………………………….. 

 VËn ®éng c¬ thÓ mét c¸ch uyÓn 
chuyÓn vµ tù nhiªn, kh«ng véi vµng, 
nhanh nh¶u hay giËt côc. 

§Ó gi¶i to¶ ®−îc sù 
c¨ng th¼ng, b¹n cÇn: 

 CÇn sù chuÈn bÞ ………..cho 
buæi häc 

 H·y më ®Çu mét c¸ch tèt 
nhÊt cã thÓ ®−îc, mÊy phót 
®Çu tiªn cã thÓ gióp nhiÒu 
cho gi¶ng viªn gi¶m ®−îc 
sù c¨ng th¼ng 

 H·y coi häc viªn nh− nh÷ng 
ng−êi b¹n  

 H·y sö dông c¸c 
……………… trùc quan nÕu 
cã thÓ.  

 Nªn ghi c¸c ®iÓm cèt yÕu/ 
kh¸i qu¸t vµo khæ giÊy to ®Ó 
cã thÓ nh×n l−ít nhanh lóc 
Ç Õ

§¹t Ch−a §¹t 


	 ¸p dông hiÖu qu¶ c¸c kü thuËt thuyÕt tr×nh/gi¶ng bµi trong ®µo t¹o ng­êi lín. 
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